
 

 

 

 

 

 

 
Ministero dell’Istruzione. 

ISTITUTO COMPRENSIVO “COVERCIANO” di FIRENZE 
VIA SALVI CRISTIANI 3 50135 FIRENZE (FI) 

Tel. 055609944 Email FIIC85200D@istruzione.it  
PEC FIIC85200D@pec.istruzione.it 

C.F. 94188630480 - Cod. Mecc. FIIC85200D 
 

 

Al personale DOCENTE 
Al personale ATA 

Sito web – Albo pretorio - Atti 
               
 
 
 

SEDE 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 

a. s. 2023 - 2024 
 

Tenuto conto di quanto disposto dagli artt. 28 e 29 del C.C.N.L del quadriennio giuridico sottoscritto il 29-

11-2007; 

Visto   il D. Lgs. n.150/2009; 
Considerate  le tipologie di attività funzionali all’insegnamento previste dal CCNL; 
Valutato il Piano Annuale delle Attività coerente alla realizzazione del Piano dell’Offerta Formativa 
dell’Istituto; 
Vista la delibera del Collegio dei Docenti del 13.09.2023 “Piano Annuale delle Attività  –    a. s. 2023/2024”; 
    
si predispone il presente Piano Annuale delle Attività per il Personale Docente relativo all’ anno scolastico 
2023-2024. 
 
 

 

 

     

 

     

     





 

 

 

 

 

     INIZIO LEZIONI                                                                                                                    15 SETTEMBRE 2023 

     TERMINE LEZIONI SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA 1° GRADO.                               10 GIUGNO 2024 

TERMINE ATTIVITA’ EDUCATIVA SCUOLA DELL’INFANZIA.                                             30 GIUGNO 2024 

 

FESTIVITA’  

01 novembre 2023 Festività di tutti i Santi   

08 dicembre 2023 Immacolata Concezione 

dal 24 dicembre al 06 gennaio 2023 Vacanze natalizie 

dal 28 marzo al 02 aprile 2024 Vacanze pasquali 

25 aprile 2024 Festa della Liberazione 

24 giugno 2024 Festa del Santo Patrono 

  

02  giugno 2024 Festa della Repubblica 

SOSPENSIONE LEZIONI  

3 Aprile 2024 26 Aprile 2024 

 

Numero giorni effettivi di lezione Scuola Primaria e Scuola Secondaria di 1° grado: 172. 

Numero giorni effettivi di attività educative Scuola dell’Infanzia: 187. 

I docenti con orario part time presenteranno al D.S. uno specifico piano di lavoro. 

Il presente calendario non riporta gli impegni previsti per la formazione, le date delle commissioni e 
dello staff di presidenza che saranno comunicate di volta in volta con apposite circolari. 

In presenza di situazioni al momento non prevedibili, il Piano delle attività potrà naturalmente 
subire modifiche: faranno pertanto fede, in proposito, le comunicazioni e le convocazioni al riguardo 
della Dirigente scolastica. Qualsiasi superamento dei limiti fissati dal CCNL e previsti nelle presente 
tabelle, se non autorizzato preventivamente sarà considerato prestazione volontaria e in quanto 
tale non da diritto ad alcun compenso accessorio. 

 

 

 



 

 

 

COLLEGI DEI DOCENTI 

(art. 29 del C.C.N. L. 2007) 

 

DATA ORARIO DURATA 

SETTEMBRE   2023 
Lunedì         04 ore 9.30 -11.00 1,5 

Mercoledì   13 ore 9.30 - 11.30 2 

OTTOBRE          2023 Giovedì         26 ore 17.00 - 19.00   2 

DICEMBRE        2023 Giovedì         14 ore 17.00 - 19.00   2 

FEBBRAIO         2023 Giovedì         15 ore 17.00 -  19.00 2 

MAGGIO           2023 Giovedì         16 ore 17.00 - 19.00 2 

GIUGNO            2023 Giovedì         27 ore 17.00 -19.30  2,5 

TOTALE 14 h 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

 

 

 

ASSEMBLEA ELETTIVA ORARIO 

09.10.23 17.00-18.00 
 

TOT. ORE 1h 

 

PROGRAMMAZIONE  INIZIO E FINE ANNO ORARIO 

07.09.23 h.9.00-11.00 

10.06.24 h.17.00-19.00 

TOT. ORE 4h 

 

COLLOQUI  

N. INCONTRI DATA ORARIO 

1 12.09.23 17.00-19.00 

2 
27.11.23 

28.11.23 
16.30-19.00 

3 15.04.24 

16.04.24 

  

16.30-19.00 

TOTALE ORE              7  h 

 

 

DIPARTIMENTI INFANZIA 

Articolazione collegio 

 

DATA ORARIO DURATA 

NOVEMBRE   2023 Giovedì   30 ore 17.00 -19.00  2 

FEBBRAIO 2024  Giovedì   29 ore 17.00 -19.00 2 

APRILE        2024 Giovedì   11 ore 17.00  -19.00 2 

 

TOTALE 6 h 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

DATA DALLE ORE ALLE ORE  

06.09.23 

08.09.23 

10.30 

09.00 

12.00 

11.00 

Docenti 

Docenti 

02.10.23 16.30 19.00 Docenti 

06.11.23 16.30 19.00 Docenti+Genitori 

04.12.23 16.30 19.00 Docenti 

08.01.24 16.30 19.00 Docenti 

26.02.24 16.30 19.00 Docenti 

18.03.24 16.30 19.00 Docenti 

22.04.24 16.30 19.00 Docenti+Genitori 

13.05.24 16.30 19.00 Docenti 

17.06.24 16.30 19.00 Docenti 

TOTALE ORE 26 h 

 

 

 

ASSEMBLEA DI SEZIONE CON I GENITORI  

29.01.24 17.00-19.00 
 

27.05.24 17.00-19.00 
 

TOT. ORE 4h 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

SCUOLA PRIMARIA 

 

ASSEMBLEA ELETTIVA  

12.10.23 17.00-18.00 

TOT. ORE 1h 

 

PROGRAMMAZIONE  INIZIO E FINE ANNO  

07.09.2023 h.9.00-11.00 

13.05.2024 h.17.00-19.00 

TOT ORE 4h 

 

INFORMATIVA QUADRIMESTRALE ALLE FAMIGLIE  

22.02.2024 16.30-19.30 

20.06.2024 9.00-12.00 
TOT. ORE 6h 

 

DIPARTIMENTI PRIMARIA 

Articolazione collegio 

 

DATA ORARIO DURATA 

OTTOBRE  2023  GIOVEDÌ 19     ore 17.00-19,00 2 

NOVEMBRE   2023 Giovedì   16 ore 17.00 -19.00  2 

FEBBRAIO 2024  Giovedì   29 ore 17.00 -19.00 2 

MARZO    2024 Giovedì   21 ore 17.00 -19.00 2 

APRILE        2024 Giovedì   11 ore 17.00  -19.00 2 

 

TOTALE 10 h 

 

 

 

 



 

 

 INCONTRI DI 
PROGRAMMAZIONE 

DATA ORARIO ORE 

1 Lunedì  18/09/2023 16,30 -18,30 2 

2 Lunedì  25/09/2023 16,30 -18,30 2 

3 Lunedì  02/10/2023 16,30 -18,30 2 

4 Lunedì  09/10/2023 -per fasce, in sede 16,30 -18,30 2 

5 Lunedì  16/10/2023 16,30 -18,30 2 

6 Lunedì  23/10/2023 16,30 -18,30 2 

7 Lunedì  30/10/2023 16,30 -18,30 2 

8 Lunedì  06/11/2023 16,30 -18,30 2 

9 Lunedì  13/11/2023-per fasce, in sede 16,30 -18,30 2 

10 Lunedì  20/11/2023 16,30 -18,30 2 

11 Lunedì  27/11/2023 16,30 -18,30 2 

12 Lunedì  4/12/2023 16,30 -18,30 2 

13 Lunedì  11/12/2023-per fasce, in sede 16,30 -18,30 2 

14 Lunedì  18/12/2023 16,30 -18,30 2 

15 Lunedì  08/1/2024 16,30 -18,30 2 

16 Lunedì  15/1/2024-per fasce, in sede 16,30 -18,30 2 

17 Lunedì  22/1/2024 16,30 -18,30 2 

18 Lunedì  29/1/2024 16,30 -18,30 2 

19 Lunedì  05/2/2024 16,30 -18,30 2 

20 Lunedì  12/2/2024-per fasce, in sede 16,30 -18,30 2 

21 Lunedì  19/2/2024 16,30 -18,30 2 

22 Lunedì  26/2/2024 16,30 -18,30 2 

23 Lunedì  04/3/2024 16,30 -18,30 2 

24 Lunedì  11/3/2024-per fasce, in sede 16,30 -18,30 2 

25 Lunedì  18/3/2024 16,30 -18,30 2 

26 Lunedì  25/3/2024 16,30 -18,30 2 

27 Lunedì  8/4/2024 16,30 -18,30 2 

28 Lunedì  15/4/2024-per fasce, in sede 16,30 -18,30 2 

29 Lunedì  22/4/2024 16,30 -18,30 2 

30 Lunedì  29/4/2024 16,30 -18,30 2 

32 Lunedì  6/5/2024 16,30 -18,30 2 

33 Lunedì  13/05/2024-per fasce, in sede 16,30 -18,30 2 

34 Lunedì  20/05/2024 16,30 -18,30 2 



 

 

35 Lunedì  27/05/2024 16,30 -18,30 2 

36 Lunedì  3/06/2024 16,30 -18,30 2 

 

COLLOQUI CON LE FAMIGLIE 

N. INCONTRI DATA ORARIO DESCRIZIONE 

1 Giovedì 23/11/2023 16.30 – 18.30 COLLOQUI 

2 Giovedì 30/11/2023 (opzionale) 16.30 – 18.30 COLLOQUI 

3 Giovedì 18/04/2024 16.30 – 18.30 COLLOQUI 

4 Martedì 23/04/2024 (opzionale) 16.30 – 18.30 COLLOQUI 

TOTALE ORE                                               4h 

 

 

 

 

 

 

DATA DALLE ORE ALLE ORE  

05.9.2023 11.00 13.00 Docenti 

09.11.2023 17.00 19.00 Docenti+genitori 

06.12.2023 16.30 18.30 Docenti 

14.03.2024 17,00 18.00 Docenti + genitori 

09.5.2024 17.00 19.00 Docenti+genitori 

TOTALE  8h 

 

SCRUTINI 1^ QUADRIMESTRE SCUOLA PRIMARIA 

FEBBRAIO 2024 

da mercoledì  7 Febbraio 2024 a mercoledì 14 Febbraio 2024 

 

SCRUTINI 2^ QUADRIMESTRE 

GIUGNO 2023 

da martedì 11 a sabato 15 giugno 2024  

 

 



 

 

 

 

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO 

 

ASSEMBLEA ELETTIVA DALLE ALLE 

16.10.23 17.00 18.00 

TOT. ORE 1h 

 

 

COLLOQUI CON LE FAMIGLIE  

12.12.22 h. 16.00-19.00 

18.04.23 h. 16.00-19.00 

TOT ORE 6h 

 

 

 

 

COLLOQUI CON LA FAMIGLIA 

N. INCONTRI DATA ORARIO 

 Colloqui individuali 
Dal 30.10.23 al 15.12.23 e dal 
19.02.24 al 13.05.2024 

Ogni docente sceglierà un’ora a 
settimana nella mattinata, 
secondo le esigenze individuate 
dal numero delle classi assegnate. 

 

 

DIPARTIMENTI SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Articolazione collegio 

 

DATA ORARIO DURATA 

SETTEMBRE GIOVEDI’7 Ore 8.30-13.00 2h 

OTTOBRE  2023  GIOVEDÌ 19     ore 17.00-19,00 2h 

MARZO    2024 Giovedì   7 ore 17.00 -19.00 2h 

APRILE        2024 Giovedì   11 ore 17.00  -19.00 2h 

 

TOTALE 8 h 

 

 



 

 

 

 

 

CONSIGLI DI CLASSE – SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 

 

 

CONSIGLI DI CLASSE 

 

SETTEMBRE 

CONSIGLI di classe per classi parallele 

Classi Prime  11.09.23 10,00-11,00 

Classi Seconde 11.09.23 11,00-12,00 

Classi Terze 11.09.23 12,00-13,00 

 

  

CONSIGLI DI CLASSE OTTOBRE 2023 

da lunedì 9 Ottobre a venerdì 13 Ottobre 

 

CONSIGLI DI CLASSE NOVEMBRE 2023 

da lunedì 6 novembre 2023 a venerdì 10 novembre 2023 

 

CONSIGLI DI CLASSE MARZO 2024 

da lunedì 11 marzo 2023 a venerdì 15 marzo 2023 

 

CONSIGLI DI CLASSE MAGGIO 2024 

dal 6 maggio 2024 al 10 maggio 2024 

 

SCRUTINI 1^ QUADRIMESTRE 

FEBBRAIO 2024 

Dal 1 Febbraio 2024 al 7 Febbraio 2024 

 

SCRUTINI 2^ QUADRIMESTRE 

GIUGNO 2023 

da lunedì 10 a venerdì 14 giugno 2024 (pomeriggio) 



 

 

 

 

RIEPILOGO ORE 

 

SCUOLA DELL'INFANZIA 

40 ore collegiali (art. 29 comma 3 lettera "a" del C.C.N.L. 2007) 

DESCRIZIONE N.ORE 

Collegio docenti unificati 14 

Assemblea Elettiva 1 

Programmazione Inizio e Fine Anno 4 

Dipartimenti 6 

TOTALE ORE 25 

  

40 ore collegiali (art. 29 comma 3 lettera "b" del C.C.N.L. 2007) 

Consigli di INTERSEZIONE 20 

TOTALE ORE 20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

RIEPILOGO ORE 

SCUOLA PRIMARIA 

40 ore collegiali (art. 29 comma 3 lettera "a" del C.C.N.L. 2007 

DESCRIZIONE N.ORE 

Collegio docenti unificati 14 

Assemblea elettiva 1 

Programmazione Inizio/Fine anno 4 

Info quadrimestrale alle famiglie 6 

Dipartimenti 10 

TOTALE ORE 35 

  

40 ore collegiali (art. 29 comma 3 lettera "b" del C.C.N.L. 2007 

Consigli di INTERCLASSE 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

RIEPILOGO ORE 

SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 

40 ore collegiali (art. 29 comma 3 lettera "a" del C.C.N.L. 2007 

DESCRIZIONE N.ORE 

Collegio docenti unificati 14 

Assemblea elettiva 1 

Colloqui generali 6 

Dipartimenti 6 

TOTALE ORE 24 

40 ore collegiali (art. 29 comma 3 lettera "b" del C.C.N.L. 2007 

Consigli di CLASSE  

TOTALE ORE 6 h a classe 

 

I docenti con un numero di classi superiore a 6 o con orario part time, presenteranno al D.S. uno specifico 
piano di lavoro. 

Si ricorda ai docenti che le date riportate potranno subire modifiche dovute a causa di forza maggiore. 

I docenti potranno consultare il Piano delle Attività sul sito dell’Istituzione scolastica. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

Prof.ssa Carmelinda Augelli 
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